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1. Aktyvacija 
Įjungę programą, a.EKA aktyvacijos lange įveskite kodą, kurį gausite į savo paštą 

serviso darbuotojui užregistravus kasos aparatą. 

 

SVARBU! Perskaitykite ir susipažinkite su programinės įrangos naudojimo 

sąlygomis. Susipažinę patvirtinkite susipažinimą su šiomis sąlygomis ir spauskite 

mygtuką Tęsti. 
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Banko aktyvacijos žingsnyje, jeigu naudojate Citadele banko sąskaitą, įveskite 

identifikacinį el.paštą. 

 

Sukurkite prisijungimo kodą, kurį suvesite kiekvieną kartą prisijungus, ir spauskite 

rodyklę (tęsti). 

 

 

Sėkmingai atlikus aktyvaciją, sistema atvaizduos sisteminį pranešimą. 
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2. Navigacija 
Pagrindiniai a.EKA programėlės komponentai susideda meniu juostoje, kurią matote 

žemiau: 

 
 

● Prekyba – šioje skiltyje atliekami visi su prekyba susieti procesai; 

● Grąžinimas – šioje skiltyje atliekami grąžinimo procesai; 

● Supirkimas – šioje skiltyje atliekamos prekių supirkimo operacijos; 

● Operacijos – šioje skiltyje atliekamos grynųjų pinigų ir avanso operacijos; 

● Ataskaitos – šioje skiltyje generuojamos ir peržiūrimos prekybinės ataskaitos; 

● Kvitai – šioje skiltyje peržiūrimi sugeneruoti kvitai; 

● Nustatymai – šioje skiltyje koreguojami kiti nustatymai, reikalingi 

programėlė priderinti prekybiniams poreikiams. 
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3. Nustatymai 
Vienas iš pagrindinių procesų, prieš pradedant darbą su a.EKA, prekių kortelių 

aprašymas. Prekių redagavimas lange atliekami visi procesai susiję su parduodamomis 

prekėmis, jų pridėjimų, aprašymu ir redagavimu. Norėdami atlikti prekių pridėjimo ar 

redagavimo procesus, nustatymų lange pasirenkama opcija Prekių redagavimas. 

 

 
 

3.1. Prekių grupės pridėjimas 
Siekiant supaprastinti prekybos procesą, kuomet prekės gali būti skirstomos į tam 

tikras grupes (pavyzdžiui: mėsos gaminiai, bakalėja, gėrimai ir t.t.), vartotojas turi galimybę 

jas sukurti ir priskirti reikiamas prekes. Tai atliekame paspaudę mygtuką Nauja grupė. 

 

 
Naujos grupės kūrimo lange įvedame tikslų grupės pavadinimą bei priskiriame grupei 

identifikacinį kodą. 
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Išsaugokite įvestį . Procesą kartokite tiek kartų, kol visos reikiamos grupės bus 

įvestos. 

 
 

3.2. Prekių pridėjimas 
Norėdami pridėti naują prekę prekių redagavimo lange spaudžiamas mygtukas 

Pridėti prekę. 

 
 

Atsidariusiame lange Nauja prekė įvedame visą informaciją apie naujai kuriamą 

prekę: jos pavadinimą, prekės kodą, barkodą (naudojama tik tuo atveju, jeigu naudojami 

prekių brūkšniniai kodai), įvedame kainą prieš mokesčius ir iš išskleidžiamojo sąrašo 

pasirenkame PVM tarifą. 
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Programa suteikia galimybę sukurti prekės kortelę su laisva kaina, t.y. kaina įvedama 

pardavimo metu. Norėdami aktyvuoti šią funkciją, kuriant prekės kortelę reikia pažymėti 

skiltį Laisva kaina. 

 
 

Taip pat yra galimybė pasirinkti, kurioms prekėms galimi tik sveiki kiekiai, o kurioms 

ne. Jeigu naujai įvedama prekė turės tik sveikus kiekius, tuomet tai reikia pažymėti skiltyje 

Sveiki kiekiai. 

 
Jeigu tai supirkimo prekė, prekių redagavimo lange pažymėkite prekę kaip 

Supirkimas. 
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Užpildę visus reikiamus laukus, lango viršuje paspauskite mygtuką Išsaugoti. 
 
3.3. Prekių ir grupių redagavimas 
Kiekvieną sukurtą ir egzistuojančią prekę ar grupę galima redaguoti, t.y. keisti 

pavadinimą, kainodarą ir kitus dalykus. Tai atliekama pradiniame prekių/grupių redagavimo 

lange pasirinkus norimą prekę/grupę. 

 
 Paspaudus ant reikiamos prekės ar grupės būsite nukreipti į prekė/grupės redagavimo 

langą, kuriame ir galėsite koreguoti reikiamus laukus. Šiame lange taip pat galite ištrinti 

pasirinktą prekę/grupę, paspaudus mygtuką Ištrinti. 

 
 
 

4. Grynųjų pinigų operacijos 
 
Grynųjų pinigų operacijos, tokios kaip grynųjų pinigų įdėjimas ar išėmimas, 

atliekamas meniu juostoje pasirinkus skiltį Operacijos. 

 
4.1. Grynųjų pinigų įdėjimas 

 
Jeigu vykdoma prekyba grynaisiais pinigais, dienos pradžioje, prieš pradedant darbą 

su kasos aparatu, turime įdėti pinigų. Tai atliekama Grynųjų pinigų operacijų skiltyje 

įvedus įdedamo pinigų kiekio Sumą ir paspaudus mygtuką Įdėti. 
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Po šios operacijos atlikimo kasos aparatas atspausdins kvitą su pinigų įdėjimo 

operacijos informacija. 

 
4.2. Grynųjų pinigų išėmimas 

 
Dienos pabaigoje, užbaigiant darbą su kasos aparatu privaloma išimti pinigų išėmimą. 

Tai atliekama Grynųjų pinigų operacijų skiltyje įvedus išimamo pinigų kiekio Sumą ir 

paspaudus mygtuką Išimti. 

 
 

Po šios operacijos atlikimo kasos aparatas atspausdins kvitą su pinigų išėmimo 

operacijos informacija. 
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5. Avansai 
Esant prekybinei situacijai, kuomet mokamas avansas (išankstinis numatytos sumos ar 

jo dalies sumokėjimas), mokėjimo procesas atliekamas meniu operacijų skiltyje išskleidus 

Avansai eilutę. 

 
 
Įvedame avansu mokamą sumą į laukelį Suma. Pasirinkite avanso mokėjimo būdą 

Grynaisiais ar Kortele ir spauskite mygtuką Įdėti. 

 
Jeigu atsiranda prekybinė situacija, kuomet avansas turi būti išmokėtas jį 

sumokėjusiam pirkėjui, tuomet įveskite grąžinamo avanso sumą, pasirinkite išmokėjimo būdą 

ir spauskite mygtuką Išimti. 

 
 

Po kiekvienos atliktos operacijos avansų lange, įrenginys atspausdins kvitą. 
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6. Prekyba 
 
Prekybos lange atliekamos visos su prekių/paslaugų pardavimo procesu susijusios 

operacijos. Šiame lange matomos visos prekyboje dalyvaujančios prekės ir paslaugos, kurios 

buvo sukurtos pagal aukščiau aprašytą instrukciją 

 
 

Atliekant prekių/paslaugų pardavimo operaciją, pasižymime prekes/paslaugas, kurias 

parduodame. Reikiamą kortelę spaudžiame tiek kartų, koks kiekis yra parduodamas. 

Pasirinktas prekių kiekis bus pavaizduotas šalia prekės kortelės raudoname fone. Šį kiekį dar 

bus galima redaguoti ir prekių krepšelyje. 

 
Pasirinkus visas parduodamas prekes/paslaugas, lango apačioje spaudžiame mygtuką 

Krepšelis. 

 
Krepšelio lange atvaizduojamos visos parduodamos prekės su pridėtais kiekiais, 

kuriuos galima koreguoti šalia kiekio spaudžiant „-“ norint sumažinti kiekį arba pašalinti 

prekę iš krepšelio, spaudžiant „+“ norint padidinti konkrečios prekės kiekį. 
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Patvirtinus prekių kiekius, atsižvelgiant į apmokėjimo tipą, lango apačioje 

pasirenkame apmokėjimą Grynaisias pinigais arba Kortele. 

 
 

6.1. Atsiskaitymas grynaisiais pinigais 
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Pasirinkus atsiskaitymo grynaisiais opciją, naujai atsidariusiame lange galima 

peržiūrėti bendrą sandorio sumą. Įveskite sumą, kurią pirkėjas duoda grynaisiais pinigais. 

Laukelyje Grąža programa atvaizduos, kokią sumą turite grąžinti pirkėjui. 

 

 
  Paspaudus mygtuką Patvirtinti, kasos aparatas atspausdins prekybos operacijos 

atlikimo kvitą. 

 
6.2. Atsiskaitymas kortele 

  Jeigu pirkėjas atsiskaito kortele, prekių pasirinkimo lange pasirenkame opciją 

Kortelė. 

 
 

Pirkėjas pridėjęs savo kortelę atliks atsiskaitymą. Jeigu transakcija bus sėkminga, 

kasos aparato ekrane matysite informaciją apie sėkmingą transakciją 

 
6.3. Nuolaidų pritaikymas 
Kiekvienam krepšeliui pardavėjas turi galimybę pritaikyti procentinę arba suminę 

nuolaidą. Tai atliekama krepšelio lango viršuje paspaudus procentinę ikoną. 
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Pasirinkite nuolaidos tipą ir įveskite pritaikomą nuolaidą krepšeliui.  

 
 
 

Po šios įvesties patvirtinkite nuolaidos įvedimą paspaudę mygtuką Pritaikyti. 
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7. Grąžinimas 
 
 Norėdami atlikti grąžinimo operaciją, meniu juostoje pasirinkite opciją Grąžinimas. 

 
 

Pasirinkite grąžinamas prekes prekių lange ir spauskite mygtuką Krepšelis. 

 
 

16 



Krepšelio lange peržiūrėkite dar kartą grąžinamų prekių sąrašą ir pasirinkite, kokiu 

būdu bus atliekamas sumokėtos sumos grąžinimas:  kortele ar grynaisiais. 

 
 

Naujame lange turite įvesti arba nuskaityti grąžinamo kvito QR kodą. Jeigu kvitas 

nuskaitomas - pasirinkite lango viršuje esančią QR kodo ikoną ir nuskaitykite kvito QR. 

 
 
 

Jeigu norite įvesti ranka, tuomet laukelyje Kvito numeris įveskite kvite nurodytą 

numerį. 

 
 

Įvesti patvirtinkite paspausdami mygtuką Patvirtinti. 
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8. Ataskaitos 
Ataskaitų langas skirtas generuoti pagrindines kasos aparato ataskaitas, tokias kaip Z 

ataskaita, X ataskaitą ir kitas aktualias ataskaitas. Ataskaitos pasiekiamos meniu juostoje 

pasirinkus opciją Ataskaitos. 

 
 

8.1. Dienos ataskaitos 

 
8.1.1. Z ataskaita 
Z ataskaita – dienos uždarymo ataskaita, kuri generuojama ne dažniau nei vieną kartą 

per dieną. Ši ataskaita formuojama paspaudus ataskaitų lange mygtuką Z. Po šio mygtuko 

paspaudimo kasos aparatas atspausdins Z ataskaitos kvitą. 

 
 

5.1.2. X ataskaita 
 X ataskaita – tarpinė ataskaita, skirta patikrinti dienos eigoje pinigų kiekį kasoje. Ją 

galima formuoti tiek kartų, koks yra poreikis. Ši ataskaita formuojama paspaudus ataskaitų 

lange mygtuką X. Po šio mygtuko paspaudimo kasos aparatas atspausdins X ataskaitos kvitą. 
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8.2. Laikotarpio ataskaitos 
Norėdami suformuoti ataskaitą už tam tikrą laikotarpį, išskleidus laikotarpio ataskaitų 

skiltį, įveskite ataskaitos laikotarpį nuo-iki. Šis ataskaitos tipas leidžia pasirinkti suminį arba 

detalų ataskaitos formavimo būdą. 

 
 

 
Po šio mygtuko paspaudimo kasos aparatas atspausdins pasirinktą laikotarpio 

ataskaitos kvitą. 

 

8.3. Kitos ataskaitos 

Be aukščiau išvardintų ataskaitų rūšių, programa kaip opciją leidžia pasirinkti ir kitas 

ataskaitas. Tam turite išsiskleisti skiltį Kitos ataskaitos, įvesti formuojamos ataskaitos 

laikotarpį nuo-iki ir pasirinkti ataskaitos tipą. 
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