UAB ,,ASPA*

Pardavimy programos a.EKA

NAUDOJIMO INSTRUKCIJA

Vilnius

2025



TURINYS
. Aktyvacija

2. Navigacija

. Nustatymai
3.1. Prekiy grupés pridéjimas
3.2. Prekiy prid¢jimas
3.3. Prekiy ir grupiy redagavimas
. Grynyjuy pinigu operacijos
4.1. Grynyjy pinigy id¢jimas
4.2. Grynyjy pinigy iS§émimas
. Avansai
. Prekyba
6.1. Atsiskaitymas grynaisiais pinigais
6.2. Atsiskaitymas kortele
6.3. Nuolaidy pritaikymas
. GraZinimas
. Ataskaitos
8.1. Dienos ataskaitos
8.1.1. Z ataskaita
5.1.2. X ataskaita
8.2. Laikotarpio ataskaitos
8.3. Kitos ataskaitos

0 N N N W

10
10
10
11
12
13
14
15
15
17
19
19
19
19
20
20



1. Aktyvacija
Ijunge programga, a.EKA aktyvacijos lange jveskite koda, kurj gausite | savo pasta

serviso darbuotojui uZregistravus kasos aparatg.

Aktyvacija
|veskite gautg koda

A ~ &
(=T -7 T

3
6
9
4

SVARBU! Perskaitykite ir susipazinkite su programinés jrangos naudojimo
salygomis. Susipazine patvirtinkite susipazinimg su Siomis sglygomis ir spauskite

mygtuka Testi.

Frograming jrangs galite navdoti tik sava vidiniams
verslo tikslams. Jus negalite:

* apeit: programinés Jrangos techninwg apribajinyg;
* kopijuati, perdanyti, dekompilivati ar iSskaichti
programinés jranges, dargti stinius
produktus, igskyrus tuos atvejus ir tik tick, kick,
neparsant sy apnbajimy, aidkial leidiia atitinkami
|statymai,

*apeitl programines rangos tiknnima

|statymy nustatyta tearka. UAB ASPA pasilicka
telse keisti sutikimo salygas.

BAIGIAMOSIDS NUOSTATOS

Mesilaikant Sic sutikima salygy, teisés naudat]
programing franga gal buti atirmtos be papildema
Gamintojo jspéjimo. Pasirafgs sutikima arba
dicgedamas, akiyvucdamas arba naudodamasis
Frogramine ranga, Vartctojas iSreiskia sutikimg
s Elo dokumento sabygomis. iegdami, jdiegg,
prenumeruodarmi arka naudedami pragraming
|rangg, sutinkate su Siomis salygomis (skaitant
visus kartals atlickamus jy pakeitimus). Jei su
|amis nesutinkate, nediekite, neturckite jdiegtas,
neprenameruakite ir nenaudokite pregramings
[rangas.

Tal yra vizas Galutinlo vartotale licenclinls
sutikimas, sudarytas tarp UAB LASPA" Ir Yartotojo.
Jiz panalkina visus ankstesnius pristatymus,
pokalbius, jsipareigajimus, galutinic vartotojo
sutartiz, prancEimus ar rekl i su &l
Programine jranga.

Sutinku su ouksdiay peteiktomis ghoomis
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Banko aktyvacijos zingsnyje, jeigu naudojate Citadele banko saskaita, jveskite
identifikacinj el.pastg.

Sukurkite prisijungimo koda, kurj suvesite kiekvieng karta prisijungus, ir spauskite
rodykle (testi).

Sukurkite prisijungimo
koda
Iveskite prisijungimo koda, kurj

reikés jvest kiskviena karta atidarius
programele.

1 2 3
4 5 6
7 8 9
& o [

Sékmingai atlikus aktyvacija, sistema atvaizduos sisteminj pranesima.

Aktyvacija sékmingai uzbaigta

Gerai




2. Navigacija
Pagrindiniai a.EKA programeélés komponentai susideda meniu juostoje, kurig matote
Zemiau:

a.EKA

12‘1‘_" Prekyba

E Supirkimas

= £
#m Operacijos
E‘ Ataskaitos

Kvitai

ﬂ Nustatymai

e Prekyba — Sioje skiltyje atliekami visi su prekyba susieti procesai;

e Grazinimas — $ioje skiltyje atlieckami grazinimo procesai;

e Supirkimas — Sioje skiltyje atliekamos prekiy supirkimo operacijos;

e Operacijos — Sioje skiltyje atlickamos grynyjy pinigy ir avanso operacijos;

e Ataskaitos — Sioje skiltyje generuojamos ir perzitirimos prekybinés ataskaitos;
e Kyvitai — Sioje skiltyje perzitirimi sugeneruoti kvitai;

e Nustatymai — Sioje skiltyje koreguojami kiti nustatymai, reikalingi

programél¢ priderinti prekybiniams poreikiams.



3. Nustatymai
Vienas i§ pagrindiniy procesy, prie§ pradedant darba su a.EKA, prekiy korteliy

aprasymas. Prekiuy redagavimas lange atlickami visi procesai susij¢ su parduodamomis

prekémis, jy pridéjimy, aprasymu ir redagavimu. Norédami atlikti prekiy pridéjimo ar

redagavimo procesus, nustatymy lange pasirenkama opcija Prekiy redagavimas.

‘ # Prekiy redagavimas
% Nuolaidos

3.1. Prekiuy grupés pridéjimas
Siekiant supaprastinti prekybos procesa, kuomet prekés gali buti skirstomos j tam
tikras grupes (pavyzdziui: mésos gaminiai, bakaléja, gérimai ir t.t.), vartotojas turi galimybe

jas sukurti ir priskirti reikiamas prekes. Tai atlickame paspaude mygtuka Nauja grupé.

< Prekiy redagavimas :

B Nauja grupé

Numatyta

]

Naujos grupés kiirimo lange jvedame tiksly grupés pavadinimg bei priskiriame grupei

identifikacinj koda.
X Nauja grupe ISSAUGOTI

— Pavadinimas *

Mésos gaminiai

~— Kodas *




ISsaugokite jvest] . Procesa kartokite tiek karty, kol visos reikiamos grupés bus

jvestos.

X Nauja grupe ISSAUGOTI
Pavadinimas *
(Mésos gaminiai ‘

- Kodas * -

3.2. Prekiy pridéjimas

Norédami pridéti nauja preke prekiy redagavimo lange spaudziamas mygtukas

< Prekiy redagavimas -

I Nauja grupé

Pridéti preke.

Numatyta

1

Skyrius1

Atsidariusiame lange Nauja preké jvedame visg informacija apie naujai kuriama
preke: jos pavadinima, prekés koda, barkoda (naudojama tik tuo atveju, jeigu naudojami

prekiy bruksniniai kodai), jvedame kaing prieS mokesCius ir i§ iSskleidziamojo saraso

pasirenkame PVM tarify.



X Nauja preke ISSAUGOTI

— Pavadinimas *

Vistiena

— Kodas *

1

Barkodas

— Kaina *

€ 5,00

L

Programa suteikia galimybe sukurti prekés kortele su laisva kaina, t.y. kaina jvedama
pardavimo metu. Norédami aktyvuoti $ig funkcija, kuriant prekés kortele reikia pazymeti

skiltj Laisva kaina.

Laisva kaina Ul
Sveiki kiekiai O
Supirkimas @

Taip pat yra galimybé pasirinkti, kurioms prekéms galimi tik sveiki kiekiai, o kurioms
ne. Jeigu naujai jvedama preké turés tik sveikus kiekius, tuomet tai reikia pazyméti skiltyje
Sveiki kiekiai.

Laisva kaina

Sveiki kiekiai

Supirkimas

©06

Jeigu tai supirkimo preke, prekiy redagavimo lange paZymeékite preke kaip

Supirkimas.



Laisva kaina o
Sveiki kiekiai o
Supirkimas (@ }

Uzpildg visus reikiamus laukus, lango virSuje paspauskite mygtuka ISsaugoti.

3.3. Prekiuy ir grupiuy redagavimas
Kiekvieng sukurta ir egzistuojancig preke ar grupe galima redaguoti, t.y. keisti

pavadinima, kainodarg ir kitus dalykus. Tai atliekama pradiniame prekiy/grupiy redagavimo

lange pasirinkus norimg preke/grupe.

< Prekiy redagavimas

© Pridéti preke

test test rest

Paspaudus ant reikiamos prekés ar grupés buisite nukreipti j preké/grupés redagavimo
langg, kuriame ir galésite koreguoti reikiamus laukus. Siame lange taip pat galite istrinti

pasirinkta preke/grupe, paspaudus mygtuka IStrinti.

IEtrinti prekg

4. Grynyju pinigu operacijos
Grynyjy pinigy operacijos, tokios kaip grynyjy pinigy jd¢jimas ar iSémimas,
atliekamas meniu juostoje pasirinkus skiltj Operacijos.

4.1. Grynuju pinigu idéjimas

Jeigu vykdoma prekyba grynaisiais pinigais, dienos pradzioje, prie§ pradedant darba
su kasos aparatu, turime jdéti pinigy. Tai atlieckama Grynuyjuy piniguy operaciju skiltyje
ivedus jdedamo pinigy kiekio Sumg ir paspaudus mygtuka Idéti.



Grynuyjy pinigy operacijos ~

Suma
(ZDO,DD ‘

Likutis: 0,00

Po Sios operacijos atlikimo kasos aparatas atspausdins kvitg su pinigy jdéjimo

operacijos informacija.
4.2. Grynyjuy pinigy iSémimas

Dienos pabaigoje, uzbaigiant darba su kasos aparatu privaloma iSimti pinigy i$émima.

Tai atlickama Grynuju pinigu operaciju skiltyje ivedus iSimamo pinigy kiekio Sumg ir

Grynuju pinigy operacijos ~
Suma

{ 200,00

Likutis: O,U0

D GCED

Po Sios operacijos atlikimo kasos aparatas atspausdins kvita su pinigy i§émimo

paspaudus mygtuka ISimti.

operacijos informacija.
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5. Avansai
Esant prekybinei situacijai, kuomet mokamas avansas (iSankstinis numatytos sumos ar
jo dalies sumok¢jimas), mokejimo procesas atliekamas meniu operacijy skiltyje iSskleidus

Avansai eilute.

Avansai ~
~ Suma =
0,00
Likutis: 0,00
+ Jdeti — |Simti

Ivedame avansu mokamg sumg ] laukeli Suma. Pasirinkite avanso moke¢jimo biida

Grynaisiais ar Kortele ir spauskite mygtuka Idéti.

Grynyjy pinigy operacijos w

Avansai ~

Suma
{ 50,00 ‘
m KDrtElE
e L )

Jeigu atsiranda prekybiné situacija, kuomet avansas turi biiti iSmokétas ji

sumokéjusiam pirkéjui, tuomet jveskite grazinamo avanso suma, pasirinkite iSmokéjimo biida
ir spauskite mygtukg ISimti.

Avansai ~

Suma
( 50,00 ‘
| KDrtEIE
=~

Po kiekvienos atliktos operacijos avansy lange, jrenginys atspausdins kvita.

11



6. Prekyba

Prekybos lange atlieckamos visos su prekiy/paslaugy pardavimo procesu susijusios
operacijos. Siame lange matomos visos prekyboje dalyvaujanéios prekés ir paslaugos, kurios

buvo sukurtos pagal aukSciau aprasSyta instrukcija

Atliekant prekiy/paslaugy pardavimo operacijg, pasizymime prekes/paslaugas, kurias
parduodame. Reikiama kortel¢ spaudziame tiek karty, koks kiekis yra parduodamas.
Pasirinktas prekiy kiekis bus pavaizduotas $alia prekés kortelés raudoname fone. Sj kiekj dar

bus galima redaguoti ir prekiy krepselyje.

Vistiena

Pasirinkus visas parduodamas prekes/paslaugas, lango apacioje spaudziame mygtuka

Krepselis 12,00

Krepselio lange atvaizduojamos visos parduodamos prekés su pridétais kiekiais,

KrepSelis.

kuriuos galima koreguoti Salia kiekio spaudziant ,,-“ norint sumazinti kiekj arba pasalinti

preke 18 krepSelio, spaudziant ,,+* norint padidinti konkrecios prekeés kiekj.

12



< Krepselis %

Duona

2,00
Vistiena

10,00 - 2 +

Patvirtinus prekiy kiekius, atsizvelgiant ] apmokéjimo tipa, lango apacioje

pasirenkame apmokéjima Grynaisias pinigais arba Kortele.

< KrepSelis %

Duona

2,00 - 2 +

Vistiena

10,00 - 2 +
Suma 12,00

6.1. Atsiskaitymas grynaisiais pinigais

Suma: 12,18

Kortele Grynaisiais

13



Pasirinkus atsiskaitymo grynaisiais opcija, naujai atsidariusiame lange galima
perzitiréti bendra sandorio sumg. Iveskite suma, kurig pirkéjas duoda grynaisiais pinigais.

Laukelyje Graza programa atvaizduos, kokig suma turite grazinti pirkéjui.

Omao <% & i 00:00

< Mokeéjimas grynais

Suma: 12,18

13,00

Grgza: 0,82
1 2 3
A J 6
7 8 9
a 0 00

Patvirtint

Paspaudus mygtuka Patvirtinti, kasos aparatas atspausdins prekybos operacijos

atlikimo kvitg.

6.2. Atsiskaitymas kortele
Jeigu pirkéjas atsiskaito kortele, prekiy pasirinkimo lange pasirenkame opcija

Kortelé.

Suma: 12,18

Pirk¢jas pridéjes savo kortele atliks atsiskaitymg. Jeigu transakcija bus sékminga,

kasos aparato ekrane matysite informacijg apie sékmingg transakcija

6.3. Nuolaidy pritaikymas
Kiekvienam krepSeliui pardavéjas turi galimybeg pritaikyti procenting arba suming

nuolaidg. Tai atliekama krepSelio lango virSuje paspaudus procenting ikona.

14



¢ Krepselis %

Duona
2,00 - 2 +

Pasirinkite nuolaidos tipg ir jveskite pritaikoma nuolaidg krepseliui.

Atsaukti

[ 5% ][ 10% ][ 15% ][ 20% ]
9,00 %

Viso 0,95

1 2 3

4 5] 6
7 8 9
a 0 00

Po Sios jvesties patvirtinkite nuolaidos jvedimg paspaude mygtuka Pritaikyti.

Pritaikyti

15



7. Grazinimas

Norédami atlikti grgzinimo operacija, meniu juostoje pasirinkite opcija GraZinimas.
10:34 & @ 3

a.EKA

'\_2. Prekyba

||

@ supirkimas

= "
M Operacijos
E Ataskaitos

Kvitai

* Nustatymai

Pasirinkite grazinamas prekes prekiy lange ir spauskite mygtuka KrepSelis.

= r' o

Gérimai

1

Krepselis 60,00 |

16



KrepsSelio lange perziiirékite dar karta grazinamy prekiy sarasa ir pasirinkite, kokiu

biidu bus atliekamas sumokétos sumos grazinimas: kortele ar grynaisiais.

< Krepselis %

Batai

22,50 -1 +

Batai

15,00 - 1 +
Suma 37,50

Naujame lange turite jvesti arba nuskaityti grazinamo kvito QR koda. Jeigu kvitas

nuskaitomas - pasirinkite lango virSuje esan¢ig QR kodo ikong ir nuskaitykite kvito QR.

1
AtsSaukti oo
. W0y

Jeigu norite jvesti ranka, tuomet laukelyje Kvito numeris jveskite kvite nurodyta

numer;j.

[ |

Atsaukti oo
a

Kitas @

( Kvite numeris * ‘

— Registracijos numeris

CR-000012119

Ivesti patvirtinkite paspausdami mygtuka Patvirtinti.

Patvirtinti

17



8. Ataskaitos

Ataskaity langas skirtas generuoti pagrindines kasos aparato ataskaitas, tokias kaip Z
ataskaita, X ataskaitg ir kitas aktualias ataskaitas. Ataskaitos pasiekiamos meniu juostoje

pasirinkus opcija Ataskaitos.

Dienos ataskaitos v
Laikotarpio ataskaitos v
Kitos ataskaitos w

8.1. Dienos ataskaitos

Dienos ataskaitos ~
<z
Laikotarpio ataskaitos v
Kitos ataskaitos W

8.1.1. Z ataskaita
Z ataskaita — dienos uzdarymo ataskaita, kuri generuojama ne dazniau nei vieng kartg

per diena. Si ataskaita formuojama paspaudus ataskaity lange mygtuka Z. Po $io mygtuko

paspaudimo kasos aparatas atspausdins Z ataskaitos kvita.

Dienos ataskaitos ~

5.1.2. X ataskaita
X ataskaita — tarpiné ataskaita, skirta patikrinti dienos eigoje pinigy kieki kasoje. Ja
galima formuoti tiek karty, koks yra poreikis. Si ataskaita formuojama paspaudus ataskaity

lange mygtukg X. Po §io mygtuko paspaudimo kasos aparatas atspausdins X ataskaitos kvita.

18



Dienos ataskaitos ~

DIENOS (Z) DIENOS (X)

8.2. Laikotarpio ataskaitos
Norédami suformuoti ataskaitg uz tam tikra laikotarpj, i$skleidus laikotarpio ataskaity
skiltj, jveskite ataskaitos laikotarpj nuo-iki. Sis ataskaitos tipas leidZia pasirinkti suminj arba

detaly ataskaitos formavimo buida.

Laikotarpio ataskaitos ~
— Laikotarpis

02/01/2025-02/26/2025

Nuo Z ki Z

Po Sio mygtuko paspaudimo kasos aparatas atspausdins pasirinktg laikotarpio

ataskaitos kvita.

8.3. Kitos ataskaitos

Be auks&ciau iSvardinty ataskaity rusiy, programa kaip opcijg leidzia pasirinkti ir kitas
ataskaitas. Tam turite iSsiskleisti skiltj Kitos ataskaitos, jvesti formuojamos ataskaitos
laikotarpj nuo-iki ir pasirinkti ataskaitos tipa.

Kitos ataskaitos ~

Laikotarpis

Tipas
-

Grupiy ataskaita

Prekiy ataskaita
Mokejimy ataskaita

Finansiniy operacijy ataskaita

19



	1.​Aktyvacija 
	2.​Navigacija 
	3.​Nustatymai 
	3.1. Prekių grupės pridėjimas 
	3.2. Prekių pridėjimas 
	3.3. Prekių ir grupių redagavimas 

	4.​Grynųjų pinigų operacijos 
	4.1. Grynųjų pinigų įdėjimas 
	4.2. Grynųjų pinigų išėmimas 

	5.​Avansai 
	6.​Prekyba 
	6.1. Atsiskaitymas grynaisiais pinigais 
	6.2. Atsiskaitymas kortele 
	6.3. Nuolaidų pritaikymas 

	7. Grąžinimas 
	8. Ataskaitos 
	8.1. Dienos ataskaitos 
	8.1.1. Z ataskaita 
	5.1.2. X ataskaita 

	8.2. Laikotarpio ataskaitos 
	8.3. Kitos ataskaitos 


